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桃園航空自由港區事業營運許可申請書

公司

名稱

（中文）

（英文）

連絡人：

聯絡電話：

經營

業務

□1.貿易

□2.倉儲

□3.物流

□4.貨櫃(物)集散

□5.轉口

□6.轉運

□7.承攬運送

□8.報關服務

□9.組裝

□10.重整

□11.包裝

□12.修配

□13.加工

□14.製造

□15.展覽

□16.技術服務

檢

附

文

件

□1.營運計畫書摘要

□2.貨物控管、貨物電腦連線通關及帳務處理作業說明書摘要

□3.新投資創設者，其已辦妥之公司設立登記預查文件

□4.機器設備之裝置、安全衛生設施、勞動條件、污染防治等說

明

茲依據「交通部主管自由貿易港區事業營運管理辦法」第 13條規定，

檢送自由港區事業營運許可申請書及相關書件一式 10份，惠請核准營運。

此致

交通部民用航空局

負責人： （簽章）

（代理人）： （簽章）

中 華 民 國 年 月 日
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第一章 營運計畫書摘要

1.1.申請港區事業之範圍及相關資料

本次申請「桃園航空自由貿易港區-自由港區事業」之：申設主體、營運主體、

設置地點、營運項目、營運面積、營運配置，茲簡要說明如下：

1. 申設主體：XX股份有限公司(或分公司，以貴公司規劃填寫)

2. 營運主體：請填將於港區實際營運之部門或公司

3. 設置地點：桃園縣大園鄉航翔路 5號__樓之__

4. 營運項目：請配合申請書之經營業務項目填寫，如：電腦組裝、重

整及加工、電子零件之國際貿易買賣。

5. 營運面積： 平方公尺，此面積已能符合初期階段之規劃作業，

未來將視公司營運需求並依相關規定報備主管機關後，再行變更。

6. 營運配置：預定配置示意圖如圖 1-1所示

(請插入貴公司廠區之配置圖)

圖 1-1 廠區配置示意圖
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1.2.預計從事業務說明

1.2.1. 主要產品說明：

1.2.2. 貨物來源地：

1.貨物來源地及所佔比例：

2.國外貨物運入港區運輸方式：空運 __%、海運__%

1.2.3. 製程及作業說明：

1.與上游供應端之供應鏈關係

2.於港區之製程

3.委外加工計劃(若無委外加工不需填寫此項)

4.與下游供應端之供應鏈關係

1.2.4. 貨物目的地：

1.貨物目的地及所佔比例：

2.輸往國外貨物運輸方式：空運 __%、海運__%

1.2.5. 海運進出口作業規劃(無海運作業者，免寫此項)

本港區事業物料進口或成品出口經由海運運送，需經他自由貿易港區或國

際港口時，將依「桃園航空自由貿易港區專用車隊管理作業要點」辦理，

並委託本港區事業聯保之專用車隊進行本港區與他自由貿易港區或國際港
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口之，貨物提領及運送作業。

1.3.設備規劃與建置

表 1-1設備規劃與建置乙覽表

作業功能 設 備
籌設擬置

數量

實際

數量
數量差異說明

機器設備

廠務設備

倉儲設備

1.4.人員配置

1.組織架構及人員配置

圖 1-2 港區事業營運組織架構及人員配置圖(編制/實際人數)
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2. 自主管理專責人員

本港區事業規劃設有專責人員二人，其中一人擔任課長級以上職務，如表

1-2所示，辦理本港區事業自主管理事項相關業務，並已參與專責人員講習

課程。
表 1-2 專責人員明細表

姓名 身份證字號 職稱 部門 電話
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第二章 貨物控管、貨物電腦連線通關及帳務處理作業

說明書摘要

2.1.貨物通報(關)系統及作業規劃

本公司在「桃園航空自由貿易港區」之營運主體針對貨物之進出區通報或通

關作業將依據「自由貿易港區貨物通關管理辦法」及「自由貿易港區通關作

業手冊」並委託報關行辦理相關貨物通報及通關作業，本公司不另行設置貨

物通報(關)系統。

另本公司已於 96年 X月 X日請填入貴公司之函文號，向台北關稅局辦理港

區事業印鑑登記事宜。

(請插入貴司向台北關辦理印鑑卡登記之函文)

圖 2-1 辦理印鑑卡登記函文影本

2.2.帳務系統及作業規劃

2.2.1. 帳務系統設置及作業規劃

本公司已於(96年 X月 X日，請填申請日期)向關貿網路股份有限公司申請

自貿港帳冊稽銷系統，並檢附關貿公司所核發之連線用戶證號核定函，如圖

2-2所示。其相關帳務系統操作，將依照「自由貿易港區通關作業手冊」及

關貿公司所提供之作業手冊所規定，進行操作及資料維護。另於營運審查

時，提供作業手冊。

(請插入關貿之連線用戶證號核定函，並將密碼掩蓋)

圖 2-2 連線用戶證號核定函

2.2.2. 遠端查核系統規劃

關貿公司已設置網址：https://ftz.tradevan.com.tw，並提供操作手冊，

以俾利海關授權人透過網路進入本港區事業帳務系統，進行遠端線上即時查

核及列印相關帳務資料。

2.2.3. 帳務資料維護及保管

本港區事業使用中之電腦帳務資料及文件，將於本港區事業內維護、保存，

俾供海關或管理機關即時查核；已結案之電腦帳務資料及文件，依規定保存

期限於本港區事業內劃定資料保存區進行保存，必要時提供海關或管理機關

查核；原始資料為電子紀錄者，可以電子資料方式保存，書面文件以書面保

存，使用中各項電腦帳務資料及文件，與結案之電腦帳務資料及文件，將予

https://ftz.tradevan.com.tw
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區分於港區事業內進行保存。

2.3.貨物控管及作業規劃

2.3.1.貨物控管系統設置
本港區事業使用____系統，進行貨物控管之作業，將依海關審查需要，提供

系統作業手冊以供審查。

2.3.2.儲位規劃及管理

1.區域劃分、儲位編碼：依實際物料及貨物儲存需要，將倉儲區域分區劃

分並編列儲位代碼，如圖 2-3所示。

(請插入貴公司儲區及儲位規劃圖，一定要看得到儲位代碼)

圖 2-3 儲區及儲位規劃圖

2.先進先出：物料及貨物由內往外放置，以「先進先出」原則拿取物料，

避免材料過期變質。

3.單證管理：所有貨物進出之相關單證，將依編號列冊管理，並設有監視

系統，所有錄影存證畫面皆需保存至少 30天。

4.管理單位：設立專責管理單位，檢視儲區之貨物儲存數量與帳冊所列之

數量是否相符，及是否依規定儲放。

5.盤點計畫：實施年度盤點計畫，以達貨帳相符。

2.3.3.貨物進出廠門禁管理
1.貨物進廠作業：倉儲人員核對貨物之提單、運送單所列之數量及進廠貨

物數量是否相符，再與電腦連線或電子資料傳輸之資料比對，確認無誤

後，登錄供營運貨物帳、成品帳或自用機器、設備帳。

2.貨物出廠作業：倉儲人員核對出貨單所列之數量及出廠貨物數量是否相

符，再與電腦連線或電子資料傳輸之資料比對，確認無誤後，登錄供營

運貨物帳、成品帳或自用機器、設備帳。

本公司針對人員及貨物進出廠區進行嚴格之管控，於港區營運審查時，亦

將提供門禁管理作業手冊以供審查小組審查用。

2.3.4.異常通報作業
本港區事業承辦人員及發現異常者於異常情事發生時，立即向本港區事業專

責人員及單位主管報告，由專責人員於同時間通報港區之海關及主管機關，

並依海關之指示處理之。若發生失竊、掉包或刑事案件時亦將立即向航警局

刑警隊報案並提供貨物之序號及批號等相關資料。

2.3.5.貨物控管資料保存作業
本港區事業對貨物之進倉、存放位置、異動及出倉，將有相關之作業程序規
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劃、表單紀錄及電腦控管作業。其相關資料之保存為，電腦記錄保存五年，

單證保管三年，並提供貨物之批號或序號以供追查。
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第三章 相關文件檢附

(籌設審查時，要求於營運前需取得之文件)
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第四章 機器設備之裝置、安全衛生設施、勞動條件、

污染防治說明

4.1.機器設備安裝

本港區事業於港區內之機器設備安裝，已依據本港區事業所提供之籌設文件

第一部份第三章所列之設備進行安裝，其配置示意圖如下圖所示。

(請插入貴公司機器設備安裝示意圖)

圖 4-1 機器設備安裝示意圖

4.2.安全衛生設施

1.機械設備定期檢查維護

機械設備實施定期檢查維護，維持一切在安全衛生的狀況下運作，以減少

職業災害的發生。

2.危險及有害物物品危害標示

對危險物及有害物的物品加以標示，並註明必要之安全衛生注意事項，以

避免誤拿誤用。

3.勞工體格檢查及健康檢查

僱用勞工時，將施行體格檢查；對在職勞工將施行定期健康檢查，以管理

每一位勞工身體健康狀況，同時使勞工保持或促進他的健康，使勞工健康

的身體在他最適合的工作發揮潛能，達成良好工作環境的目標。

4.發生立即危險之虞場所須停止工作

工作場所因條件改變、環境變化、如有造成勞工立即危險之虞時，將停止

作業，並使勞工退避至安全場所。

5.工作教育訓練

勞工進入一新工作場所前，對設備、環境、作業方法、作業程序、危害因

子等，加以安全衛生教育訓練，以保護作業勞工安全，避免傷害及事故發

生，使其能勝任工作，維護作業安全。

4.3.勞動條件

本港區事業於港區內人員配置為：本國男性員工__人、本國女性員工__人、
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外藉男性員工__人及外藉女性員工___人，共計有___員工。

本港區事業各項勞動條件，如工資、工作時間、休息、休假、請假、勞工福

利、勞工安全衛生及職業災害補償等事項，均依勞動基準法及其他相關法令

辦理。使從業人員在權利義務上有遵循的方向，並維持企業經營秩序及增進

作業效率。

4.4.污染防治

4.4.1.污水處理

本港區事業於港區內主要以 xxxx業務之經營為主，尚無製程廢水產生；另

生活污水，本公司廠區內尚無供水設施，生活污水主要由港區各棟大樓茶水

間處理，將經由港區內污水抽水站收集後，以抽水機揚送 800M之污水壓力

管線，經港區北側 40M道路、規劃設計中之南崁溪跨越橋；台 4號省道進入

中正國際機場現有一、二期污水處理廠之進流抽水站集中處理。

4.4.2.垃圾及廢棄物處理

1.垃圾及廢棄物分類：

垃圾分類 ： 一般類-非回收資源之可燃性廢棄垃圾；金屬類-如鐵罐、鋁罐、

其它廢金屬；塑膠類-如寶特瓶、塑膠袋、其它塑膠容器等；廢紙類-如厚

紙板、紙箱、報紙、雜誌、紙類購物袋、其它紙類等；其它類-指燈泡、日

光燈管。

廢棄物分類：一般廢棄物-小型辦公家具等；大型廢棄物-如設備、機具等；

事業廢棄物-專指加值園區內所產生之廢棄物（如線料、機板、晶體、棧板、

膠膜、有害物質等）

2. 垃圾及廢棄物之清運
垃圾之清運：自由港區各棟大樓垃圾間或茶水間，設置有塑膠垃圾桶及分類

回收桶，每日由清潔人員定時清理，並收集至垃圾清運指定地點，由自由

港區管理單位清運。

廢棄物之清運：針對一般廢棄物代為處理，先行分類及收集至指定場所貯

放，委由自由港區管理單位代為處理；非一般廢棄物之清運，則由本港區

事業自行委託經環保署認可之事業廢棄物處理單位代為清運。


