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1.首先於 IE的網址列打上 https://ftz.tradevan.com.tw/，並在登入的地方帳號鍵入向關貿申請的帳

號，及密碼，再按下確定後登入。如以下畫面所示：

2.按確定登入後，會看到以下畫面，接著請按右上方的「運送單及按月彙報管理」

https://ftz.tradevan.com.tw/
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3.點選運送單及按月彙報管理之後，會看到左邊有一些功能選項，請點選「運送單管理作業」à

「出入區申請輸入」à「其他」。如下圖所示：

4.接續上一步驟，會進入如以下的畫面，會看到有四個欄位左方都有紅色的小圖示，表示這四個

欄位都是必填的，接下來請點選在靠欄位右方的小藍色圖示，是用來幫助這些欄位手動輸入的。
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5.接續上一步驟，可分別點選作業別、貨櫃(物)類別、貨櫃(物)動態等三個欄位右方的小藍色圖

示，用來選擇您所要申請的資料，選擇好按下「確定」即可。如下圖所示：(此處所選擇的供僅

參考，使用者可依當時所要申請的類別來點選)

6.選擇好後如下圖所示，而在「條碼樣式」的地方，維持原本預設的「Code128」即可，不須更

改，好了之後按下「確定」，即可進入下一畫面。
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7.接續上一步驟，點選確定之後，會進入如以下的畫面，同樣的在此畫面中，欄位左方有紅色小

圖示的，表示是必填的欄位(此處所填為範例，使用者應依當時狀況而定填入必要的資料)，而在

「運往地點」的欄位處右方，一樣是有輔助輸入的藍色小圖示，如前所述，可點選後輸入。

8.輸入完成後如下圖所示，接著請按下「填寫明細資料」的按鈕，會進入下一畫面。
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9.進入填寫明細資料畫面後，會看到如以下畫面所示，同樣的看到「貨主統編」與「企業參考號

碼」等兩個欄位為必填的(此處所填為範例，使用者應依當時狀況而填入正確值)，其它兩個欄位

則視需求而定。輸入完成後按下「回主檔」的按鈕即可。

10.按下回主檔的按鈕之後，會回到原本的申請作業畫面，再按下如畫面上方的「新增」按鈕即

可。
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11.如圖所示，系統會出現一個已「新增完成」的訊息，並為此筆資料加上一個運送單的編號，

表示此作業已完成。


